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CBSE | DEPARTMENT OF SKILL EDUCATION 

SHORTHAND HINDI (SUBJECT CODE - 826) 

MARKING SCHEME FOR CLASS XII (SESSION 2022-2023) 

Max. Time: 3 Hours                                         Max. Marks: 60 

General Instructions: 
1. Please read the instructions carefully. 
2. This Question Paper consists of 24 questions in two sections – Section A & Section B.  
3. Section A has Objective type questions whereas Section B contains Subjective type questions. 
4. Out of the given (6 + 18 =) 24 questions, a candidate has to answer (6 + 11 =) 17 questions in the 

allotted (maximum) time of 3 hours. 
5. All questions of a particular section must be attempted in the correct order. 
6. SECTION A - OBJECTIVE TYPE QUESTIONS (30 MARKS): 

i. This section has 06 questions. 
ii. There is no negative marking. 

iii. Do as per the instructions given. 
iv. Marks allotted are mentioned against each question/part. 

7. SECTION B – SUBJECTIVE TYPE QUESTIONS (30 MARKS): 
i. This section contains 18 questions. 

ii. A candidate has to do 11 questions. 
iii. Do as per the instructions given. 
iv. Marks allotted are mentioned against each question/part. 

SECTION A: OBJECTIVE TYPE QUESTIONS 

Q. 
No. 

QUESTION 
Source Material 

(NCERT/PSSCIVE/ 
CBSE Study Material) 

Unit/ 
Chap. 
No. 

Page no. 
of source 
material 

Marks 

Q. 1  Answer any 4 out of the given 6 questions on Employability Skills (1 x 4 = 4 marks) 

i.  

 

NCERT 4 87 1 

ii.  संपूर्ण वर्ण शीट चुनने रे् लिए NCERT 3 64 1 

iii.  = NCERT 3 73 1 

iv.  fnYyh NCERT 4 100 1 

v.  लनलशचत्ता  

- पहि 

NCERT 4 90 1 

vi.  यह किसी व्यक्ति िे व्यक्तित्व िा वर्णन िरने में 

मदद िरता है। 

NCERT 2 33 1 
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Q. 2  Answer any 5 out of the given 7 questions (1 x 5 = 5 marks) 

i.  

 

       MANAK ASHULIPI UNIT 1 
 
 
 
UNIT 1 
 
 
 
UNIT 2 
 
 
 
UNIT 1 
 
 
UNIT 1 
 
 
 
UNIT 6 
 
 
UNIT2 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
3 
 
 
 
19 
 
 
 
1 
 
 
3 
 
 
 
3 
 
 
7 

1 
 
 
 

1 
 
 
 

1 
 
 
 

1 
 
 

1 
 
 
 

1 
 
 

1 

Q. 3  Answer any 6 out of the given 7 questions (1 x 6 = 6 marks) 

i.  egk MANAK ASHULIPI UNIT 1 1 1 

ii.  Ykbu ls mij MANAK ASHULIPI UNIT 2 12 1 

iii.  izR;; MANAK ASHULIPI UNIT1 1 1 

iv.  Xfr cMkbZ tkrh gS MANAK ASHULIPI UNIT3 23 1 

v.  ugha MANAK ASHULIPI UNIT3 23 1 

vi.   2 MANAK ASHULIPI UNIT 2 7 1 

vii.  izR;; MANAK ASHULIPI UNIT 1 1 1 

Q. 4  Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks) 

i.  

 

MANAK ASHULIPI  UNIT 3 
 
UNIT 6 
 
 
UNIT 6 
 
 
UNIT 1 
 
 
UNIT 1 
 
 
UNIT 2 

23 
 

66 
 
 

72 
 
 

5 
 
 

2 
 
 

22 

1 
 

1 
 
 

1 
 
 

1 
 
 

1 
 
 

1 



3 

Q. 5  Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks) 

i.  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 1 
 
UNIT 1 
 
 
UNIT 3 
 
 
UNIT 6 
 
 
UNIT 2 
 
UNIT 2 

1 
 

1 
 
 

25 
 
 

68 
 
 

10 
 

12 

1 
 

1 
 
 

1 
 
 

1 
 
 

1 
 

1 

Q. 6  Answer any 5 out of the given 6 questions (1 x 5 = 5 marks) 

i.  

 

 

 MANAK ASHULIPI 
 

UNIT 1 
 
 
UNIT 2 
 
 
UNIT 1 
 
UNIT 1 
 
UNIT 1 
 
UNIT 1 

4 
 
 

22 
 
 

1 
 

4 
 

4 
 

       4 

1 
 
 

1 
 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
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SECTION B: SUBJECTIVE TYPE QUESTIONS 

Q. 
No. 

QUESTION 

Source Material 
(NCERT/PSSCIVE/ 

CBSE Study 
Material) 

Unit/ 
Chap. 
No. 

Page no. 
of 

source 
material 

Marks 

Answer any 3 out of the given 5 questions on Employability Skills in 20 – 30 words each (2 x 3 = 6 marks) 

Q. 7  1. ग्राहर्  ंरे् साथ बातचीत र्रना  

2. टीम रे् साथ र्ाम र्रना और पे्रररत र्रना  

3. अपने लवचार  ंर्  िागू र्रना 

NCERT 4 87 2 

Q. 8  आत्म-पे्ररर्ा महत्वपूर्ण है क्योंकि 

(ए) यह व्यक्ति िी ऊर्ाण और गकतकवकि िय बढाता है। 

(बी) यह एि व्यक्ति िय कवकिष्ट लक्ष्यों िी ओर कनदेकित 

िरता है। 

(सी) इसिे पररर्ामस्वरूप कवकिष्ट गकतकवकिययों िी िुरुआत 

और दृढता हयती है। 

(डी) यह समान िायों िय पूरा िरने िे कलए उपययग िी 

र्ाने वाली सोंज्ञानात्मि प्रकियाओों और सीखने िी 

रर्नीकतययों िय प्रभाकवत िरता है 

 

CBSE Study 

Material 

2 30 2 

Q. 9  

 

NCERT 3 72 2 

Q. 10  स्व: प्रबंधन र्ा अथण है आत्म लनयंत्रर् रे् रूप में जाना 

जाता है I लवलिन्न पररस्थथलतय  ंमें लर्सी र्ी िावनाओ ं

लवचार  ंऔर व्यवहार  ंर्  प्रिावी ढंग से लनयंलत्रत र्रने 

र्ी क्षमता है 

NCERT 2 59 2 

Q. 11  माउस छ टा सा पॉइंट लिवाइस है ह ता है लजसे एर् 

रं्पू्यटर यूजर  इसे्तमाि र्रता है डेस्क िी सतह पर 

रखर्र I इसर्ी मदद से लिस्पिे स्क्रीन पर पॉइंट लसिेक्ट 

िर ैग िर ॉप लर्या जाता है वही ंइसरे् अिावा इससे सेिेक्ट 

लर्या जा सर्ता है एि और दय एक्शन र्रने रे् लिए यह 

इस प जीशन से यह इनपुट लिवाइस है 

NCERT 3 75 2 

Answer any 3 out of the given 5 questions in 20 – 30 words each (2 x 3 = 6 marks) 

Q. 12  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 1 4 2 

Q. 13  

 

 

MANAK ASHULIPI UNIT 3 28 2 
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Q. 14  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 1 1 2 

Q. 15  

 

 

MANAK ASHULIPI UNIT 3 30 2 

Q. 16  

 

 

MANAK ASHULIPI UNIT 3 25 2 

Answer any 2 out of the given 3 questions in 30– 50 words each (3 x 2 = 6 marks) 

Q. 17  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 4 52 3 

Q. 18  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 4 

 

 

 

UNIT 1 

 

 

UNIT 1 

3 

 

 

 

6 

 

 

4 

3 

Q. 19  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 9 92 3 

Answer any 3 out of the given 5 questions in 50– 80 words each (4 x 3 = 12 marks) 



6 

Q. 20  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 1 

 

 

 

 

 

 

 

UNIT 1 

 

 

 

 

 

UNIT 1 

4 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

5 

4 

Q. 21  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 1 2 4 

Q. 22  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 6 67 4 
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Q. 23  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 5 65 4 

Q. 24  

 

MANAK ASHULIPI UNIT 1 5 4 

 


